2016届毕业生《就业协议书》使用及管理办法

1、各院系领到就业协议书后，首先在“学院意见”栏填写“同意推荐”字样并加盖院部公章。然后按照协议书编号将协议书对号发给学生；

2、针对报考专升本的学生，各院系暂不予发放就业协议书；领取协议书的学生原则上不允许报考专升本，参加专升本考试但未能录取的，经确认后给予补发；

3、如果毕业生就业协议书出现损坏的，由学生本人持已损坏的协议书，及各院系就业负责人签字盖章认可的申请表（学生可在学院就业网站下载“河南建筑职业技术学院毕业生《就业协议书》补办申请表”）到招生就业处申请更换；

对需要改派的学生，须持原单位同意解除协议的证明（原件），在学院就业网http://jyxx.hnjs.edu.cn/下载并填写“河南建筑职业技术学院毕业生就业报到证（改签）申请表”，辅导员及院系就业负责人审核无误，经院系部党总支书记同意后，到招生就业处申请更换方可换发协议书；

5、毕业生须妥善保管自己的就业协议书，如不慎遗失，需要在地市级以上报纸上刊登遗失声明，三个月后方可补办；由毕业生本人在学校就业网站下载“河南建筑职业技术学院毕业生《就业协议书》补办申请表”，各院就业负责人签字盖章认可后，到招生就业处申请更换；

6、就业协议书每人一份（共3张），具有编号的唯一性，不得私自涂改、转借和交换。
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